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L. INTRODUCCION

El presente procedimiento tienc ¢l fin de mejorar el desempedio de la gestion Municipal, en relaciin
a inspecoionar ¢l servicio de mantencion de las areas verdes de ln comuna de Sierra Gorda.

1. OBIETIVO

Fl ohjetive de este provedimiento es poseer une herramienta administrativa par inspeccionar ias
freas verdes en la localided de Siern Gorda v Baguedano v toda drea verde presente en bienes
nacicnales de uso publico de la comuna de Sierra Gorda,

1. ALCANCE

Participan en el procedimiento de inspeccitn de dreas verdes la Direccion de Medio Ambiente, Aseo,
Chrnate v Areas Verdes a fin resguardar ¢l cuidado, proteccion y mantencion de las dreas verdes o
trivés de velar por el fiel cumplimiento del conteato, Bases Administrativas Generales v Bases
Féenicus v/o Términos de Refercncia formuladas por el mumicipio con esie ssumio,

IV. RESPONSABILIDADES

s  Direecion de Medio Ambiente, Aseo, Ornato ¥ Areas Verdes: Direccion encargada de b
construceidn, conservacion v admimistracion de las dreas verdes de ln comuna.

s Inspéctor Tecnico de Servicio: Encargado de verificsr permaneniemente el cumplimient
de ln obligacitn de mamencion de las dreas verdes por pante del adjudicatario.

V., GLOSARIO DE TERMINOS

e Actividad: Conjunto de acciones afines gjecutadas por una misma persona, unidad
administrativa v/o contratisin, como parte de una funcion ssignacs

* Bases Administrativas Generales: [s un acto admimstrativo aprobado por la Alcaldesa de
la Municipalidad de Sierra Gorda v que contlene, de manera general /o particular, las elapas,
plazos, mecanismos de consulta vo aclaraciones, eriterios de evaluacion, mecanismos de
adjudicacion, modilidades de evalupcidn, clivsula de| contrato definitiva, ¥ demas aspectos
administrativos del proceso de compras.

s« Hases Térnicas: Documentos aprobados por la sutoridad competente que contienen de
manera general ylo particular las especificaciones, descripeiones, requisitos v demids
caracteristicas del servicio a contratir.

«  Contrate: Es un acuerdo de voluntades que erea o transmite derechos v obligaciones a las
pairtes que o suscriben, El contrato o un tipo de acto juridico en el gue Btervienen dos o mis
personas ¥ estd destinado a crear derechos y generar obligaciones.
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* FEstado de pago: Comesponde # 1ode la documentacion que debe contener el expediente,
conforme a lo indicado en el contrato v al Instructive N° (0 12020,

o ITS: Inspeccion oenica de servicio, el profesional u cargo v las respectivas subrogancins que
deberan se decretados mediante Decreto Alcaldicio.

= Servicio municipal: Corresponde a la contratacion de un servicio requeride por la
Municipalidad, en este caso ¢l servicio de mantencion de dreas verdes.,

»  Libro de Servicio: libro sutocopiativo triplicado, el cual es el (nico medio de comunicacitn
formul entee 1o ITS v ¢l contratista

VI.  DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

El profesional asignado como 1TS del o los “Servicio(s) de Mantencidn de Plazas, Jardines, Aress
Verdes, y Espacios Piblicos de ls comuna”, deberd tener conocimientos de las Bases Administrativas
Crenerales, Bases Técnicas y/o Términos de Referencia Administratives v Téenicos segin sea el caso.

Se deberin inspeccionar las siguientes fneas:

1. Visitar las dreas verdes descritas en las bases téenicas o especificaciones técnicas segin sea
el caso,
2. Werificar a las nuevas areas verdes creadas dentro de Ia duracion del contrato.

En cada drea visitada de debe vertficar:

3. Werificar la limpieza del mobiliario urbano, es decir libre de residuos organicos e inorginicos.
4. Verificar estado v corte de césped, a altura adecuado v orillado.

3. Venficar la existencia o no de malezas

6. Verificar las tazas alrededor de las especies.

7. Werificar 1 la rona se encuentra regada de acuerdo al requerimiento de las especies v la

[THEFAITEE i0n
B, Werificar estado sanitario, en relacim o Fertilzacion v estado filosanifario,
9, Verificar estado de las podas, va sea de seguridad u ornamental,
10, Verificar la existencia o no de residuos provenientes de poda en Ins areas verdes,
11, Verificar la limpicza de basureros dispuesios en plizas v dreas verdes descritas,
12, Verificar la limpieza general del drea, como suelo, jardineras y otros,
I3, Inspeccionar si existen especies secas susceptibles de caida

lambien se podm nspeccionar de aceerdo al programa de actividades presentadns por el contratista
v aprobado por el [TS v deberd cumplir con las actividades dispuestas a realizar,

Posterior a la visita a terreno de inspeccion de dreas verdes, se debera realizar el formulario adjunio
en &l presente procedimisnto.
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VIL

FORMULARIO

Arens verdes inspeccionadas descritas en las bases
tenicas o especilicaciones Wenicas segin sen el
s,

NO

OBSERYACION

.

. ;Se encuentra Hmpio ¢l mobiliario urbana?
es decir libre de residuos orgdnicos e
INOTEATICHS.

ta

;Cudl es ¢l estado del césped?, jtiene un
largo adecuado?, | se encouentrn orillado?

1. ;Hay existencia de malezas?

4. sLas especies amrbirea tienen las inzas

ircalissdas?

5. JSeencuentra regada el arca verde?

6. Cumple con le programacion

7. ;Seencuentran fertilizadas las especies en el
area”

B, Cudl s el estado ftosanitano de las especies
ghieris guensncls do plkgas?

9. Verificar esado de bis podas, /Se requiere |

de poda de seguridad?

10, &5e requiere poda ornamentad”

11, ; Huy residuos de poda en Ins dregs?

12, ;5¢ encuentran libre de resaduos los
basureros  dispuestos en plozas v dreas
verdes?

13. /Se encuentra limpia el drea, como suelo,
Jardineras v otros?

14, ;Hay especies secas susceptibles de caida?
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BAQUEDANO, 2 2 DIC 2021

VISTOS: “Procedimiento Para La Inspeccidn De Areas
Verdes™ PR-IAV-001 de la Direccion de Medio Ambiente, Asao, Omato v Areas Verdes de fecha 06 de
diciembre de 20213 Decreto Exento N® 272 de fecha [8 de febrero de 2021 gue aprueba Programa de
Mejoramiento de la Gestidn Municipal afio 2021; Ley N°19.880 de Bases de los Procedimiemos
Administrativos que Rigen los Actos de los Organos de la Administracion del Estado; Lev N* 19,886
sobre Contratos Administrativos de Suminisiro v Prestacion de Servicios v su Reglamento; Lo dispuesto
en os articulos [2° v 637 letra j) de In Ley N° 18.695, Acta de proclamacidn de fecha 26 de junio de 202
del Tribunal Llecwral Regional de Antotagasta, v en uso de las ainbuciones legales que me confiere el
DFL N T del 18 de mayo de 2006, del Ministerio del Interior que fijo el texto refundido, coordinada,
sistematizado de la ley N® 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades.

CONSIDERANDO:

I, Que ¢l aseo v ormato de la comuna es una funcidn privativa de las municipalidades, en el amhin de su
territono, de acuerdo a lo establecido en el aniculo 3°. lewra 1) de la Ley N* 18,695 Orpanica
Constitucional de Municipalidades.

(J8 ]

Que, ls Municipalidad de Sierra Gorda tiene a su cargo la mantencidn de las plazas, jardines, freas
verdes ¥ espacios pablicos de la Comuna de Sierm Gorda.

1. Que, la Direccidn de Medio Ambiente. Aseo, Ormato v Areas Verdes tiene a su cargn ln Inspeccidn
Wenica del o los Servicao(s) de la mantencion de las plazas, jardines, areas verdes v espacios pablicos
de In Comuna de Sierra Gorda.

4. e, el ohjetivo de este procedimiento es poseer una herramienta administrativa para inspeccionar las
ireas verdes en o localidad de Sierra Gorda v Bagquedano v toda drea verde presente en hienes
nacionrbes de uso pablico de la comuna de Sierm Gorda.

DECRETO N:I U .:" ] 2021:

.  APRUEBESE, ¢l siguiente procedimiente denominado “Procedimiento Para La Inspeccion De
Areas Vierdes™ PR-IAV-001 de la Direccion de Medio Ambiente, Aseo, Omato v Areas Verdes.

PROCEDIMIENTO PARA LA INSPECCION DE AREAS VERDES

. INTRODUCCION

El presente procedimiento tiene el fin de mejorar el desempefio de la gesticn Municipal, en relacion a
inspeccionar el servicio de mantencion de las dreas verdes de la comuna de Sierra Gorda,
. OBJETIVD

El objetivo de este procedimiento es poseer una herramienta administrativa para mspeccionar las dreas
verdes en la localidad de Sierra Gonda v Baquedano v toda drea verde presente en bienes nacionales de uso
piblico de la comuna de Sierra Gorda,

. ALCANCE

Participan en el procedimiento de inspeccidn de dreas verdes la Direccion de Medio Ambiente, Aseo, Ormato
v Areas Verdes a fin resguardar el cuidado, proteccion v mantencion de les areas verdes a través de velar
por ¢l fiel cumplimiento del contrato, Bases Administrativas Generales y Bases Técnicas y/o Términes de

Y¥oE MINISTRO DE FE
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Referencia formuladas por ¢l municipio ¢on és1e asumio,

v,

VL

RESPONSABILIDADES

Direccion de Medio Ambiente, Aseo, Ornate y Areas Verdes: Direccion encargadn de ln
construceion, conservacion y administracidn de las areas verdes de la comuni.

Inspector Técnico de Servicio: Encargado de verificar permanentemente ¢l cumplimento de ls
ohligacian de mantencion de las dreas verdes por parte del adjudicatario.

GLOSARIO DE TERMINOS

Actividad: Conjunto de acciones afines ejeculadas por und mismi persona, unidad sdministrative
yio conitratiste, como parte de una fumeion s gnadi,

Bases Administrativas Generales: Es un acto administrativo aprobado por ln Adcaldesa de la
Municipalidad de Sierra Gorda v que contiene, de maners general y/o particelar, las etapas, plazos,
mecanismos de consulia vio aclaraciones, eriterios de evaluacion, mecanismos de adjudicacion,
modalidades de evaluacion, clausula del comrato definitivo, v demids sspectos sdministrativos del
proceso de Sompris,

Bases Técnicas: Documentos aprobados por In autoridad competente que contienen de manera
general yio particular las especificaciones, descripciones, requisitos v demds caracteristicas del
SErviEi0 @ conTratar,

Cantrato: Es un acuerdo de voluntades que eres o transmite derechos y obligaciones a las pares
gue lo suseriben. El contrato es un tipa de acto juridico en el que intervienen dos o mas personas v
st destinado a crear derechos v generar obligaciones:

Estado de pago: Cormesponde & toda |a docomentacion que debe contener el expediente, conforme
u o indicado en el contrato v al Instructivo &° 00 2020,

ITS: Inspeccion técnica de servicio, ¢l profesional a cargo v las respectivas subrogancing que
deberdin se decretndos medianie Decreto Alcaldicio

Servicio municipal: Corresponde o s contratacion de un servicio requerido por b Municipalidad,
en este caso el servicio de mantencion de dreas verdes.

Libro de Servicio: libro autocopiativo triphcado, ¢l cual ¢s el umeo medio de comunicagion formal
entre kx TTS ¥ el contratista,

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

El profesional asignado como [TS del o los “Servicio(s) de Mantencion de Plazas, Jardines, Arcas Verdes,
v Espacios Piblicos de la comuna™, deberd tener conocimientos de las Bases Administrativas Generales.
Bases Tecnicas y/o Términos de Referencia Administrativos y Téenicos segin sea el caso.

Se deberan inspeccionar las signientes drems:

Visitar lis areas verdes descritas en las bases téenicas o especificaciones 1Eenichs sepin sea el caso
Yerificar o las nuevas areas verdes ereadas dentro de In dumeicn dal contrato

En cada aren visitada de debe verificar:

1. Werificar la limpicza del mobiliario urbano, es decir libre de residuos organicos e inorginicos.

Verificar estado y corte de eésped, a altura adecuado ¥ orillado

VER" MINISTRO DE FE
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3. Verificar la existencia o no de malezas

6. Verificar las tazas alrededor de lns especies.

T. Wenficar si la zona se enceentra regada de acwerdo al requerimiento de las especies v la
Programig ion

8. Verificar estado sanitario, en relacion a fertilizacidn v estado fitosanitario.

9. Werlicar estado de las podas, va sea de seguridad u ornamental.

10. Verificar la existencia o no de residuos provenientes de poda en Ias ireas verdes.

1. Werificar la hmpieza de basureros dispuestos en plazas v dreas verdes descritas.

|2. Verificar la limpieza general del drea, como suelo, jardineras v otros,

13, Inspeccionar si existen cspecies secas susceptibles de caida

lambién se podia inspeccionar de scuerdo al programa de actividades preseniadas por el contratisia
aprobado por el ITS y debera cumplir con las sctividades dispuestas a realbzar,

Posterior a la visita a terreno de inspeccion de arcas verdes, s deberd realizar el formulario adjunio en el
presente procedimiento,

VII. FORMULARID

Areas verdes inspeccionadas descritas en las bases
lenicns o especificaciones técnicas segin sea el
A0,

Listado o verificar S1 | NO | OBSERVACION

|, ;%5e encuentra limpio ¢l mobiliario urbana?
e degir libre de nesiduos  orgimicos e
INOrganicos,

2. (Cuil es el estado del césped?, jtiene un

large adecuada?, [ se encuentra orillado?

3. Hay existencin de malezms? I
LLas especies arbdrea tienen [as taems
realizadas? '
L5e encuentra regada el drea verde? |
Cumple con la programacion |
L5e encuentran fertilizadas las especies en ¢l
area?

8. Cudles el estado fitosanitario de las cspecics
Jtigna presencia de plogns?
9. Veriticar estado de las podas, ,5¢ requiers |
e peda de segundad?

10, ;Se requiere poda omamental?

11, ;Hay residuos de poda en las areas?

12, ;Se encucniran libre de residuos los
basureros  dispuestos en plazas v dreas
verdes?

13, ;5¢ encuentra limpia el drea. como suelo,
Jardineras v otros?

14, ;Hay especies secas susceptibles de caida?

™
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2 COMUNIQUESE. a los departamentos Municipales de Control v Medio Ambiente, Aseo, Omato
v Aress Verdes.

BPC/BSLALN/RTR/mjm R,
DISTRIBUCION: A Yy S
= Control g 2

o [N #
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PROCEDIMIENTO PARA LA INSPECCION DE AREAS VERDES

Materia tratada: | Difusidn del procedimiento para la inspeccidn de dreas verdes.
Expone: Daniela Villarroel Vasquez.
Dirigido a: Personal de la Direccidn de Medio Ambiente, Aseo, Ornato v Areas
Verdes.
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